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Ngaây nay, khi chuyïín tûâ àaâo taåo theo niïn chïë
sang àaâo taåo theo hïå thöëng tñn chó àoâi hoãi sinh
viïn (SV) phaãi coá kô nùng tûå hoåc, tûå nghiïn

cûáu cao. Vò vêåy, thúâi gian àïí SV àoåc taâi liïåu vaâ töí chûác
caác baâi seminar chiïëm möåt tó troång tûúng àöëi. Tuy
nhiïn, kô nùng töí chûác caác baâi seminar cuãa SV noái
chung, SV caác trûúâng àaåi hoåc sû phaåm noái riïng coân
thiïëu vaâ yïëu. Àïí coá thïí thûåc hiïån baâi seminar möåt caách
hoaân chónh vaâ àaåt hiïåu quaã, möîi SV cêìn phaãi nùæm
vûäng quy trònh soaån thaão vaâ thûåc hiïån baâi seminar
trïn lúáp. Mùåt khaác, möîi SV cêìn phaãi coá kô nùng cú baãn
àuã àïí thûåc hiïån caác bûúác trong quy trònh àoá.

1. Seminar laâ gò?
Àaä coá nhiïìu taác giaã khaác nhau úã trong nûúác vaâ

trïn thïë giúái àûa ra khaái niïåm vïì seminar. Theo Phan
Troång Ngoå: “Seminar laâ hònh thûác hoåc têåp, trong àoá
möåt nhoám hoåc viïn àûúåc giao chuêín bõ trûúác vêën àïì
nhêët àõnh, sau àoá trònh baây trûúác lúáp (nhoám) vaâ thaão
luêån vêën àïì àaä àûúåc chuêín bõ” (1; tr 234). Theo Lï
Duy Cûúâng: “Seminar laâ möåt hònh thûác töí chûác daåy
hoåc, trong àoá möåt SV hay möåt nhoám SV àûúåc giao
chuêín bõ trûúác möåt hoùåc möåt söë vêën àïì nhêët àõnh
thuöåc mön hoåc, sau àoá trònh baây trûúác nhoám (lúáp) vaâ
thaão luêån vêën àïì khoa hoåc àaä tûå tòm hiïíu àûúåc dûúái sûå
hûúáng dêîn cuãa möåt giaáo viïn am hiïíu vïì lônh vûåc
àoá.”(2; tr 25).

Toám laåi, seminar laâ möåt hònh thûác töí chûác daåy hoåc
tñch cûåc, coá sûå chuêín bõ möåt vêën àïì tûâ trûúác, coá sûå
tranh luêån vaâ hûúáng dêîn cuãa giaãng viïn (GV).

2. Quy trònh biïn soaån vaâ töí chûác baâi seminar
Theo Lï Duy Cûúâng, caác bûúác biïn soaån vaâ töí chûác

baâi seminar àûúåc trònh baây nhû sau (xem baãng 1):
Àïí SV coá thïí dïî daâng thûåc hiïån baâi seminar khi

GV yïu cêìu, chuáng töi taách thaânh 2 quy trònh riïng
nhû sau:

2.1. Quy trònh biïn soaån baâi seminar:
- Bûúác 1: Choån chuã àïì. Àêy thûúâng laâ nhûäng chuã

àïì àûúåc choån loåc khöng coá sùén trong saách giaáo khoa
hoùåc chûa àûúåc múã röång ài sêu, nhûäng vêën àïì hêëp
dêîn vaâ liïn quan thûåc tïë nhùçm taåo nïn sûå thu huát úã
ngûúâi hoåc vaâ àaáp ûáng caác yïu cêìu ngûúâi hoåc cêìn (vïì
kiïën thûác, kô nùng...). Sau khi choån xong chuã àïì, cêìn
viïët ngay muåc tiïu vaâ caác àiïím chñnh baån muöën laâm.

- Bûúác 2: Xêy dûång nguöìn thöng tin tû liïåu thñch
húåp vaâ phong phuá dûåa trïn caác saách baáo, kó yïëu höåi
thaão - höåi nghõ, taåp chñ, Internet ...

- Bûúác 3: Xêy dûång daân baâi vaâ phaác thaão baâi seminar
úã daång “thö” dûåa trïn daân baâi àaä vaåch ra; kiïím tra cêu
chuyïån coá phuâ húåp, tröi chaãy khöng. Nïëu nhû coá àiïìu gò

HÏÅ THÖËNG KÔ NÙNG BIÏN SOAÅN VAÂ TÖÍ CHÛÁC BAÂI SEMINAR

PGS.TS. PHAN ÀÛÁC DUY* - TRÊÌN ÀÒNH NAM**

* Trûúâng Àaåi hoåc Sû phaåm - Àaåi hoåc Huïë
** Hoåc viïn cao hoåc, Trûúâng Àaåi hoåc Sû phaåm - Àaåi hoåc Huïë

Abstract: In order to have an effective seminar, every student needs to understand the process of
preparing and performing a seminar in class. In addition, to carry out each step of that process, every
student needs to have enough basic skills. The skill system includes: 10 skills of drafting and 10 skills
of organizing a seminar.

Keywords: System of skills, skill of drafting, skill of organizing.

Bûúác GV SV 

1 

- Hûúáng dêîn SV àoåc giaáo trònh 
- Xaác àõnh chuã àïì seminar vaâ chuyïín 

giao chuã àïì cho SV, hûúáng dêîn SV 

thûåc hiïån (nïëu cêìn) 

- Dûå kiïën caác tònh huöëng vaâ möåt söë 

cêu hoãi tònh huöëng thaão luêån 
- Xaác àõnh caác phûúng tiïån kô thuêåt 

cêìn thiïët 

- ÊËn àõnh ngaây, giúâ baáo caáo vaâ thúâi 

gian chuêín bõ 
- Phên cöng ngûúâi baáo caáo. 

- Nghiïn cûáu kô giaáo trònh 
- Tiïëp nhêån chuã àïì seminar 

- Phên cöng nhiïåm vuå cho 

tûâng thaânh viïn  

- Lïn kïë hoaåch thûåc hiïån 

chuã àïì seminar 
- Thûåc hiïån kïë hoaåch, tòm 

àoåc, tra cûáu, thu thêåp, xûã lñ 

thöng tin, viïët baáo caáo 

seminar, trao àöíi trong 
nhoám. 
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Àiïìu khiïín buöíi baáo caáo: 

- Giuáp àúä SV phaát hiïån ra caác vêën àïì 

cú baãn cêìn thaão luêån sêu sùæc hay 
nhûäng àiïím chûa chñnh xaác cêìn àiïìu 

chónh sûãa chûäa. 

- Àöång viïn, khuyïën khñch SV böåc löå yá 

kiïën caá nhên cuãa mònh vïì vêën àïì 
nghiïn cûáu. 

Trònh baây baáo caáo: tranh 
luêån, thaão luêån, phên tñch, 

phï phaán caác yá kiïën khaác 

nhau, lêåp luêån àïí baão vïå kïët 

quaã nghiïn cûáu. 
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- Àûa ra caác yá kiïën böí sung, chöët laåi 

nhûäng vêën àïì chñnh 
- Töíng kïët, àaánh giaá quaá trònh seminar 

- Àïì xuêët vêën àïì cêìn nghiïn cûáu tiïëp 
theo (nïëu cêìn). 

- Àaánh giaá caách giaãi quyïët 

vêën àïì 
- Àiïìu chónh laåi nhêån thûác 

cuãa mònh vaâ ruát ra nhûäng 
kiïën thûác cêìn thiïët. 
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àoá khiïën ngûúâi biïn soaån khöng diïîn àaåt dïî daâng, lûu
loaát thò nïn àïí laåi (khöng viïët hoùåc noái). Böí sung caác
hònh aãnh, sú àöì minh hoåa laâm nöåi dung baâi seminar
thïm phêìn phong phuá vaâ sinh àöång.

- Bûúác 4: Hoaân thaânh baâi seminar chñnh thûác bùçng
vùn baãn vaâ trïn PowerPoint theo àuáng quy caách.

2.2. Quy trònh töí chûác baâi seminar:
- Bûúác 1: Giúái thiïåu cho ngûúâi tham dûå biïët chuã

àïì àûúåc thaão luêån cuäng nhû taâi  liïåu tham khaão
trûúác khi baáo caáo, yïu cêìu ngûúâi tham dûå phaãi
chuêín bõ trûúác.

- Bûúác 2: Baáo caáo thaânh phêìn tham dûå.
- Bûúác 3: Trònh baây nhûäng thaânh phêìn chñnh cuãa

baâi baáo caáo vaâ baáo caáo nhûäng nöåi dung cuãa chuã àïì.
- Bûúác 4: Tiïën haânh thaão luêån, trao àöíi yá kiïën vïì

nhûäng vêën àïì liïn quan.
- Bûúác 5: Cho ngûúâi tham dûå viïët laåi nhûäng gò hoå

thu àûúåc, nhûäng thùæc mùæc trong buöíi thaão luêån, hoùåc
cuäng coá thïí cho hoå möåt söë cêu trùæc nghiïåm nhoã liïn
quan túái baâi seminar.

Àïí töí chûác baâi seminar àaåt kïët quaã, ngûúâi trònh
baây cêìn lûu yá nhûäng vêën àïì sau: + Chuêín bõ chu
àaáo caác phûúng tiïån kô thuêåt; + Chaåy thûã chûúng
trònh; + Thúâi lûúång trònh baây (thûúâng tûâ 30 àïën 90
phuát, tuây loaåi hònh seminar); + Têåp dûúåt trònh baây
trûúác khi baáo caáo vaâ “trau chuöët” baâi seminar lêìn
cuöëi (3; tr 45).

3. Hïå thöëng kô nùng biïn soaån vaâ töí chûác baâi
seminar

3.1. Hïå thöëng kô nùng biïn soaån baâi seminar
Qua kïët quaã àiïìu tra, tham dûå caác buöíi seminar úã

caác mön hoåc taåi Trûúâng Àaåi hoåc Sû phaåm - Àaåi hoåc
Huïë, cuâng vúái nghiïn cûáu lñ thuyïët seminar Socrates,
chuáng töi àaä thöëng kï àûúåc hïå thöëng caác kô nùng biïn
soaån vaâ töí chûác baâi seminar, cuäng nhû nhûäng yïu
cêìu cêìn àaåt àûúåc cuãa möîi kô nùng nhû sau:

Tïn kô nùng Yïu cêìu cêìn àaåt 

1. Choån chuã 

àïì 

- Chuã àïì baám saát chûúng trònh hoåc phêìn gùæn vúái muåc 

tiïu daåy hoåc, coá sûå phuâ húåp vúái nhu cêìu cuãa ngûúâi hoåc 

vaâ ngûúâi daåy. 

- Chuã àïì coá tñnh kïë thûâa, àöìng thúâi coá tñnh múái vaâ phaát 

triïín. 

- Chuã àïì coá tñnh thúâi sûå, coá tñnh ûáng duång, vêån duång 
cao. 

- Chuã àïì phuâ húåp vúái trònh àöå cuãa SV vaâ coá nguöìn taâi 

liïåu tham khaão phong phuá. 

2. Nghiïn 
cûáu chuã àïì 

trûúác khi töí 

chûác 
seminar 

- Nöåi dung baâi seminar àêìy àuã caác vêën àïì. 

- Lûúång kiïën thûác trònh baây trong tûâng vêën àïì àûúåc 

phên phöëi húåp lñ, phêìn naâo cêìn thuyïët trònh, phêìn naâo 

chó trònh baây trong baâi khoáa. 

 

3.2. Hïå thöëng kô nùng töí chûác baâi seminar

3. Tòm kiïëm 
vaâ thu thêåp 
thöng tin 

- Taâi liïåu tham khaão àa daång, phong phuá tûâ nhiïìu 
nguöìn khaác nhau. 
- Nguöìn taâi liïåu coá tñnh chuyïn sêu vïì chuã àïì. 

4. Xûã lñ taâi 
liïåu 

- Nguöìn taâi liïåu coá nguöìn göëc roä raâng, àaáng tin cêåy. 
- Nguöìn tham khaão coá “àõa chó” cuå thïí, tûác laâ nïëu taâi 
liïåu daâi maâ chó möåt söë yá cêìn tham khaão vaâ sûã duång thò 
nïn àaánh dêëu yá vaâ toám tùæt taâi liïåu àoá bùçng vaâi cêu cuå 
thïí. 

5. Xêy dûång 
àïì cûúng 

Àïì cûúng chi tiïët, àêìy àuã, maåch laåc vaâ sùæp xïëp logic 

6. Xêy dûång 
hïå thöëng 
cêu hoãi 

Tuây thuöåc vaâo thúâi àiïím, cêu hoãi àûa ra phaãi àaåt àûúåc 
caác tiïu chñ: 
- Cêu hoãi tònh huöëng kñch thñch trñ toâ moâ vaâ hûáng thuá 
cuãa ngûúâi tham dûå trûúác khi bûúác vaâo baâi thuyïët trònh. 
- Cêu hoãi mang tñnh gúåi múã, kñch thñch suy nghô ngûúâi 
tham dûå trong quaá trònh thuyïët trònh. 
- Cêu hoãi mang tñnh cöët loäi têåp trung vaâo chuã àïì thuyïët 
trònh àïí àaánh giaá mûác àöå nhêån thûác cuãa ngûúâi tham dûå 
sau baâi thuyïët trònh. 

7. Hoaân 
chónh baâi 
khoáa 

- Baâi khoáa coá böë cuåc roä raâng, maåch laåc 
- Coá muåc luåc àïí ngûúâi tham dûå tiïån theo doäi. 

8. Trònh 
chiïëu 
PowerPoint 

- Sûã duång cuâng möåt font chûä trong têët caã caác slide, 
khöng nïn sûã duång quaá 2 cúä chûä, 2 maâu chûä trong möåt 
slide. 
- Khöng àûa quaá nhiïìu chûä, nöåi dung lïn slide 
- Sûã duång caác hiïåu ûáng möåt caách húåp lñ, traánh caác hiïåu 
ûáng phûác taåp. 
- Caác hònh aãnh àûa lïn slide àûúåc sùæp xïëp húåp lñ. 
- Coá slide àïí trònh baây böë cuåc caác nöåi dung seä thuyïët 
trònh trong buöíi serminar. 

9. Chuêín bõ 
phûúng tiïån 
kô thuêåt 

Chuêín bõ chu àaáo, kô lûúäng, kiïím tra phûúng tiïån trûúác 
buöíi thuyïët trònh. 

10. Nghiïn 
cûáu taâi liïåu 
trûúác khi 
tham dûå 

- Ngûúâi tham dûå theo doäi buöíi thuyïët trònh möåt caách têåp 
trung, chùm chuá. 
- Coá thïí traã lúâi caác cêu hoãi tûâ ngûúâi thuyïët trònh trong 
möåt mûác àöå nhêët àõnh. 
- Coá sûå trao àöíi yá kiïën lêîn nhau trong suöët buöíi thuyïët 
trònh. 

 

Tïn kô nùng Yïu cêìu cêìn àaåt 

1. Àùåt vêën àïì 

- Caách àùåt vêën àïì, dêîn dùæt vêën àïì phaãi löi cuöën, hêëp 

dêîn. 

- Cêu àùåt vêën àïì ngùæn goån, logic, bao quaát àûúåc 

chuã àïì thuyïët trònh. 

2. Trònh baây 

- Gioång noái to, roä raâng, tröi chaãy; coá ngûä àiïåu trong 

gioång noái. 

- Sûã duång ngön ngûä hònh thïí linh hoaåt vaâ húåp lñ. 

3. Bao quaát vaâ 

taåo sûå tûúng taác 

trong buöíi 

seminar 

- Chuã àöång löi keáo ngûúâi tham dûå vaâo baâi thuyïët 

trònh; nïëu àûúåc, haäy àïí ngûúâi tham dûå tham gia xêy 

dûång möåt söë nöåi dung trong baâi thuyïët trònh. 

- Trong quaá trònh thuyïët trònh coá sûå tûúng taác trûåc 

tiïëp vúái ngûúâi tham dûå. 

4. Sûå àöìng böå 

giûäa phêìn thuyïët 

trònh vaâ nöåi dung 

slide 

Phêìn thuyïët trònh vaâ nöåi dung slide àûúåc trònh chiïëu 

coá sûå àöìng böå, nhêët quaán.  

5. Phên phöëi thúâi 

gian trònh baây 

- Trònh baây roä raâng, suác tñch. 

- Phên phöëi thúâi gian húåp lñ, caác phêìn chñnh, troång 

têm àûúåc trònh baây chi tiïët. 

 

Baãng 2
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6. Töí chûác 

thaão luêån 

- Khöng khñ thaão luêån söi nöíi, tuy nhiïn vêîn coá sûå kiïím 

soaát cuãa ngûúâi thuyïët trònh. 

- Coá sûå tranh luêån trong möåt söë vêën àïì coân àang tranh 

caäi, tuy nhiïn caác yá kiïën tranh luêån phaãi coá cú súã roä 

raâng. 

7. Töíng kïët 

vêën àïì 

- Coá phêìn töíng kïët vêën àïì sau phêìn thaão luêån. 

- Chöët laåi nhûäng nöåi dung àaä àûúåc trònh baây, nhûäng vêën 

àïì chùæc chùæn hoùåc vêîn coân boã ngoã, tranh caäi. 

8. Àùåt cêu hoãi 

vúái ngûúâi àiïìu 

haânh 

- Cêu hoãi roä raâng, têåp trung vaâo chuã àïì thuyïët trònh. 

- Ngûúâi tham dûå phaãi coá nhêån thûác sú böå vïì cêu hoãi 

àûa ra. 

9. Kô nùng hoaåt 

àöång theo 

nhoám 

- Töí chûác hoaåt àöång theo quy mö húåp lñ. 

- Hoaåt àöång nhoám tñch cûåc, tuy nhiïn khöng quaá mêët 

trêåt tûå, löån xöån. 

- Hoaåt àöång nhoám coá kïët quaã thïí hiïån qua cêu traã lúâi. 

10. Lùæng nghe, 

ghi cheáp 

- Lùæng nghe phêìn thuyïët trònh, töíng kïët vaâ àaánh giaá cuãa 

GV. 

- Trong quaá trònh lùæng nghe coá sûå ghi cheáp nhûäng yá 

chñnh, quan troång vaâ khöng coá trong  

saách vúã. 

 

(3) - Trúâi mûa röìi. (6) - Trúâi. Mûa. Röìi.
Àaáp aán: (1), (3), (4), (5).
Baâi têåp 15. Haäy so saánh caác cùåp cêu dûúái àêy vaâ

xaác àõnh xem cêu (1) hay (2), (3) hay (4) laâ àuáng.
(1) Cö dùån: em vïì nhaâ phaãi ön baâi.
(2) Cö dùån: “Em úã nhaâ phaãi ön baâi”
(3) Luáa àaä vaâo muâa gùåt vaâng rûåc khùæp caánh àöìng.
(4) Luáa àaä vaâo muâa gùåt. Vaâng rûåc khùæp caánh àöìng.
Àaáp aán: Àaáp aán àuáng (1), (4).
Baâi têåp 16. Caác em haäy choån doâng sûã duång DC

chûa àuáng.
(1) Chõ êëy hoãi: “Noá vïì laâm gò?”
(2) Chõ êëy, hoãi noá, vïì laâm gò?
(3) Chõ êëy hoãi noá: “Vïì laâm gò?”
Àaáp aán: (2)

* * *
Nhûäng baâi têåp DC trïn àêy múái chó laâ möåt söë

trong hïå thöëng baâi têåp àaä àûúåc chuáng töi choån loåc,
thiïët kïë vaâ xêy dûång dûåa trïn nhûäng cú súã vïì lñ luêån
vaâ thûåc tiïîn, giuáp HS tiïíu hoåc phaát triïín kô nùng sûã
duång DC, taåo àûúåc hûáng thuá hoåc têåp cho caác em.
Hïå thöëng baâi têåp vïì DC àûúåc sûã duång phuâ húåp seä
goáp phêìn nêng cao hiïåu quaã daåy hoåc DC, laâ cú súã
àïí phaát triïín 2 kô nùng taåo lêåp vaâ tiïëp nhêån vùn baãn
cho HS ngay tûâ cêëp hoåc nïìn taãng naây. 

(1) Trêìn Thõ Hiïìn Lûúng. Daåy hoåc dêëu cêu tiïëng Viïåt
cho hoåc sinh tiïíu hoåc. NXB Giaáo duåc, H. 2008.
(2) Trêìn Thõ Hiïìn Lûúng. Baâi têåp reân kô nùng sûã
duång Tiïëng Viïåt cho hoåc sinh tiïíu hoåc. NXB Giaáo
duåc, H. 2008.

Taâi liïåu tham khaão
Nguyïîn Thõ Kim Dung - Höì Thõ Vên Anh. 700 cêu
hoãi trùæc nghiïåm Tiïëng Viïåt 2 (têåp 1). NXB Töíng húåp
TP. Höì Chñ Minh. 2008.

Thiïët kïë möåt söë baâi têåp...
(Tiïëp theo trang 34)

* * *
Nghiïn cûáu hïå thöëng kô nùng biïn soaån vaâ töí chûác

baâi seminar úã Trûúâng Àaåi hoåc sû phaåm, möåt mùåt giuáp
cho caác GV coá àõnh hûúáng àïí reân caác kô nùng naây
cho SV, mùåt khaác, giuáp cho SVcoá cú súã àïí tûå reân
luyïån laâm tiïìn àïì cho viïåc hûúáng dêîn hoåc sinh phöí
thöng sau naây. 
(1) Phan Troång Ngoå. Daåy hoåc vaâ phûúng phaáp daåy
hoåc trong nhaâ trûúâng. NXB Àaåi hoåc Sû phaåm, H. 2005.
(2) Lï Duy Cûúâng. “Tñch cûåc hoáa hoaåt àöång hoåc têåp
cuãa ngûúâi hoåc thöng qua hònh thûác seminar”. Taåp chñ
Giaáo duåc, söë 318/2013.
(3) Phan Àûác Duy - Hoaâng Troång Phaán. “Taâi liïåu böìi
dûúäng thûúâng xuyïn chu kò III”, Trûúâng Àaåi hoåc Sû
phaåm - Àaåi hoåc Huïë, 2006.
Taâi liïåu tham khaão
Jeannie Murphy. “Professional Development:
Socratic Seminars.” Regions 8 and 11 Professional
Development Consortia, Los Angeles County Office
of Edu. 6 Dec. 2000.




